YTBepxKIECHO
[TpoTokoun [lenarornueckoro Coseta [Tpukazom MBOY «COIII Ne 33»

ot «17»nexabps 2018 r. Ne 9 ot «17» nexabpst 2018 r. Ne 523

IMos0o:xeHue 00 apxuBe
B MYHHUIIMITAIILHOM OOJI)KETHOM 00111€00pa30BaTEILHOM YUPEKACHUU
«Cpennsist obuieoopazoBaTenbHas mkona Ne 33»
nMeHn Anekcest BiagumupoBuua boOkoBa
(MBOY «COHI Ne 33%)

1. O61mue moyoKeHus

1.1. ApXuB B MYHHITUIIAJIBHOM OIOJKETHOM 00IIc00pa3oBaTeibHOM yupekaeHuu «CpemHss
obmeoOpazoBarenbHas mkona Ne 33» umenu Anekcess Bnagumupouya boOkoBa (manee 1o
tekcty — MBOY «COII Ne 33y, Ilkona, YupexaeHnue, oOpa3oBaTeiabHas OpraHU3anus),
CO3JaH AJI XpaHEHUS! JOKYMEHTOB, 00pa3yIOIIUXCs B €€ AeITEIbHOCTH, a TAK)Ke 3aKOHYEHHBIX
JEIOMPOU3BOICTBOM JOKYMEHTOB MTPAKTHUECKOTO HA3HAUYEHHS, KX 0TOOpa U ydera.
1.2. B cBoeit gestensHocTH apxuB MBOY «COLI Ne 33» pykoBoactByercss denepaibHbIM
3akoHOM oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 oOpazoBanuu B Poccuiickoit ®Denepanuu',
®denepanbHbiM 3akoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "OO6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoi
®denepanun", HOPMATUBHBIMH TIPAaBOBBIMM aKTaMHW M METOAMYECKUMHU PEKOMEHIAINSIMHU
denepanbHOro apXUBHOTO areHTcTBa (najnee - PocapxuB), HOpMaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMHU
U METOJIMYECKUMHU peKoMeHaausIMu cyorekta PO, YcraBom u 10KanbHBIMH HOPMaTUBHBIMU
aktamu MBOY «COIII Ne 33y, Hactosmum I[lonoxxenuem.
1.3. Hacrosmee Ilonoxenue pa3paboTaHo HA OCHOBaAaHUU MPUMEPHOTO MOJIOKEHUS 00 apXUBe
YUpEXKACHUS, OpraHu3alluy, MPEeANnpusITUs, YTB. MpukazoM Komurera mo gemaMm apxXuBOB IPHU
[IpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxknaercs pykoBoauteieM MBOY «COIIl
No 33».
1.4. OOpa3zoBaTenbHass OpraHu3alnus O00eCIeYMBAET apXUB HEOOXOIUMBIM TOMEIIECHHEM,
000pyI0OBaHHEM U KaJpaMHu.
1.5. ApxuB B MBOY «COII Ne 33» BO3TiaBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a apXWB, KOTOPBIH
Ha3HayaeTcsl TMPUKA30M PYKOBOJIUTENSI YUYPEKIECHUS U TIOJAUYUHSETCS HEMOCPEICTBEHHO
pyKoBOIUTENO MKOIBI Ne 33.
1.6. ApxuB paboTaeT 1Mo Iany, yreepxacHHoMy pykoBoauteireM MBOY «COI Ne 33», u
OTYHMTHIBACTCS TIEpE]] HUM B CBOECH pabore.

2.3agauyn ¥ pyHKUUHM apxXuBa
2.1. OCHOBHBIMHU 33/la4aMU apXuBa SBIAIOTCS:

2.1.1. KoMmiekToBaHue apXuBa 3aKOHYEHHBIMU Aenonpou3BoacTBoM MBOY «COI Ne 33»



2.2.2. CocraBnser W NMpeCTaBIsAeT He MMO3/Hee, YeM Yepe3 [Ba rojia 1ocje 3aBepllieHHs JAeI0NPOH3BOICTBOM
TOJIOBBIE Pa3/eibl OMKMCEH J1eM 0 IMYHOMY COCTaBY Ha pacCCMOTpPEHHUE IKCIepTHOH komuccuu (nanee - OK) MBOY
«COLII Ne 33».
2.2.3. OcyIecTBIsAeT yueT U 00ecIednBaeT MOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha XpaHEHHUE JIel.
2.2.4. Cozpnaer, HONOJHSAET M COBEPUICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIH ammapaT K XpaHsAIIMcs B apXuBe AeiaM U
JOKYMEHTaM.
2.2.5. OpraHuzyer UCIOJIb30BaHNE TOKYMEHTOB!
- uHdopmupyet pyxoBoactBo MBOVY «COIL Ne 33 o coctaBe n copepkaHUU TOKYMEHTOB apX1Ba;
- BBAACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSJKE Jeja, JOKYMEHTHl HJIM KOMHM JOKYMEHTOB B IIENSX CIyXeOHOro H
HAy4YHOT'0 UCIOJIB30BaHUS, 11 paOOTHI B IOMEIEHUH apXUBA;
- HCIOJHSET 3alpochl OpraHU3alUil M IpaxkJaH 00 YCTAaHOBJIEHHUU TPYIOBOTO CTaka M JAPYIHMM BOIpOCaM
COIMATIbHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B yCTAHOBIEHHOM ITOPAIKE BBIAAET KOMHH JOKYMEHTOB M apXUBHEIE CIIPABKH;
- BEJEeT y4eT HCIOIb30BaHUA JOKYMEHTOB, XPAaHSIIINXCS B apXUBE.
2.2.6. TIpoBOIUT 3KCIEPTH3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpAaHSAIIMXCSA B apXHBe, ydacTByeT B padore 9K MBOY
«COHI Ne 33».
2.2.7. Oka3plBaeT METOAMYECKYI0 IIOMOINb OTBETCTBEHHBIM 32 JEJONPOM3BOACTBO B  COCTaBICHUH
HOMEHKJIATYpPhI JIeJI, KOHTPOIHPYET MPAaBHIBHOCTh ()OPMHUPOBAHUS U O(GOPMIIEHUS [eJ1 B IENONPON3BOACTBE, a
TaKXe MOATOTOBKY Jiel K nepeaade B apxuB MBOY «COIII Ne 33».
2.2.8. YyacTByeT B IPOBEACHUH MEPONPHUATHH 110 MOBBIIICHUIO KBATN(PHUKAINN paOOTHIKOB (OTBETCTBEHHBIX 3a
apxuB u jenonpon3Boactso B MBOY «COIII Ne 33).
3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrymnaror:
3.1. 3axkoHYEHHBIC [IEIOMPOM3BOACTBOM TOKYMEHTH BpeMeHHoro (cBeimmie 10 Jer) cpoka XpaHEHUHS,
HEOOXOMMBIE B IPAKTUICCKON AESITEIbHOCTH, JOKYMEHTHI [0 IUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINECS B Pe3yJIbTaTe
nesitensHOCTH MBOY «COI Ne 33.
3.2.  JIOKyMEHTBI IIOCTOSHHOTO XpaHEHHUs (ecld YYpPEeKACHHC-NPEAIIECTBEHHUK OBIJI0 HCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHUSI ~ TOCYJapCTBEHHOTO WM  MYHHIMIANBHOTO apXWBa) M 1O JHYHOMY  COCTaBy
YUPEKICHUN-TIPEIIIECTBEHHUKOB.
3.3. Hay4yHo-cripaBOUHBIN anmapaT K JOKyMEHTaM apXHBa.
3.4. JInunsie pouas! padbotHuKoB MBOY «COIII Ne 33».

4. IIpaBa u 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB
JJ1s BBITIOTHEHUS BO3JIOKEHHBIX HA HETO 3a7a4d M (YHKINN OTBETCTBEHHBIH 3a apXHB MMEET IPaBo U 00s3aH:

4.1. KoHTponHMpoBaTh BHINOJIHEHNE YCTAHOBICHHBIX MPpaBmI paboThl ¢ JokyMeHTaMu B MBOVY «COLL Ne 33».



4.2. 3anpamuBath 0T coTpyaHUKOB MBOY «COII Ne 33» cBenenwus, HeOOXOAMMbBIE ISl pabOTHI apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHIS U PEKOMEHIAINH 10 BOIIPOCAM, BXOISAIINM B KOMIETCHIINIO apXHUBa.

5. OTBeTcTBEHHOCTH 32 GYHKIMOHMPOBAHNE APXHUBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HaJUIeXKallee M CBOEBPEMEHHOE BBHITIONIHEHHE apXWBOM 33/a4 U (DYHKIWH,
IPeAYCMOTPEHHBIX HACTOSIINM IT0JIOKEHHEM, HECET JINI0, OTBETCTBEHHOE 33 apPXHB.
5.2. OTBeTcTBEHHBIE 3a BEJCHHUE JEJIONPOU3BOJCTBA, IOATOTOBKY M IIPE/ACTaBlIEeHHE JOKYMEHTOB Ha
XpaHeHHe B apxXuB, Ha3HavatoTcs pykoBoauteraeM MBOY «COL Ne 33».

5.3. KoHTpounb 3a 1esTensHOCTBIO apXuBa ocyecTBiseT pykoBogurens MBOY «COIL Ne 33».



